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Al DOCENTI

OGGETTO: INDICAZIONI SULLA CONSEGNA DELLE PROGRAMMAZIONI
INDIVIDUALI E DI CLASSE

Tutti 1 docenti dovranno consegnare le programmazioni entro venerdi 27 novembre
2020.

Sono state predisposte delle cartelle condivise su Google DRIVE
(PROGRAMMAZIONI ARTISTICO, CLASSICO....) dove tuttiidocenti della classe
devono archiviare le programmazioni individuali e di classe, in formato doc oppure
formato pdf. Per evitare confusione, ogni singola programmazione individuale e di classe
deve essere rinominata nel seguente modo:

e Programmazione individuale: prog _docente_ disciplina_classesezione.doc
(docente=cognomenome), ad esempio, prog_rossimario fisica 3C.doc;

e Programmazione di classe: prog-classe_coordinatore_classesezione.doc
(coordinatoree=cognomenome), ad esempio, prog-classe rossimario 4C.doc

PROCEDURA PER ACCEDERE AL DRIVE DIVI

1. Accedere tramite I’account @liceisg.gov.it e controllare la posta es:
= M Gmal Q Cercanelaposta v O®# G

b s 0- ¢

PROGRAMMAZIONILICE.  PROGRAMMAZIONI SCIENTIFICO - Inito  collabocare - pogy

Aprire ’email e cliccare su “Apri”
PROGRAMMAZIONI SCIENTIFICO - Invit§a collaborare restainarrivo
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Google Drive: puoi accedere a tutti i tuoi file da qualsiasi dispositivo

Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
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OPPURE SEMPLICEMENTE 2.
ACCEDERE DIRETTAMENTE CLICCANDO SU DRIVE -
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3. Siaprira questa finestra, contenente tutte le cartelle relative alle classi dell’indirizzo

selezionato.
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4. SELEZIONARE LA CLASSE DOVE INVIARE LA PROGRAMMAZIONE,
AD ESEMPIO, CLICCARE SU “1A_PROG
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SI PUO ALLEGARE IL/I FILE SEMPLICEMENTE TRASCINANDOLO/I CON IL MOUSE
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LICCARE Apri E ASPETTARE CHE SI CARICHIIL FILE
RIPETERE QUESTE OPERAZIONI PER OGNI SINGOLA CLASSE

San Giovanni in Fiore 21 novembre 2020 11 Dirigente Scolastico

(Dott.ssa Angela Audia)



